Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/01/2022

PREZESA ZARZADU WODOCIAGI | KANALIZACIA SP.Z 0.0.
w Zdzieszowicach

z dnia 26 stycznia 2022 roku

Instrukcja w sprawie ustalenia zasad udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania

Na podstawie art. 3 pkt 3, art. 13 ust. 3 i art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz.U. z 2016 r. poz.352) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Spdtka Wodociagi i Kanalizacja Spotka z 0.0. z siedzibg w Zdzieszowicach udostepnia informacje sektora publicznego w
celu jej ponownego wykorzystywania, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U.z 2016 r. poz.352)

§ 2. llekro¢ w instrukc;ji jest mowa o:
1) Spétce - nalezy przez to rozumieé¢ Wodociagi i Kanalizacja Spétka z o0.0. z siedzibg w Zdzieszowicach;
2) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoétki;

3) BIP - nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej Spétki, urzedowy publikator teleinformatyczny stworzony w
celu powszechnego udostepniana informacji publicznych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10 poz.68 z pdin. zm.);

4) Informacji - nalezy przez to rozumieé informacje sektora publicznego bedaca w posiadaniu Spétki.
§ 3. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja sektora publicznego:

1) udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Spétki - www.bip.wik-zdzieszowice.pl;

2) udostepniona w serwisie internetowym Spétki - www.wik.zdzieszowice.pl;

3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.

§ 4. Jezeli dla danej informacji udostepnionej w BIP Spétki nie zostaty okreslone inne, odrebne warunki ponownego
wykorzystywania lub nie zawarto w danym zakresie umowy o udzielenie wytgcznego prawa do korzystania i informacji sektora
publicznego, osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej wykorzystujace te
informacje w celu ich ponownego wykorzystywania sg zobowigzane do:

1) poinformowania o zrédle pozyskania informacji, poprzez podanie petnej nazwy Spétki;
2) podania daty wytworzenia lub pozyskania informacji;
3) pozyskana tres¢ informacji nie moze byé modyfikowana;

4) jezeli treé¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowié cze$¢ catosci, nalezy jg zamiesci¢ w tekscie w formie cytatu,
z przypisem informujgcym o zrédle pochodzenia;

5) poinformowania Spotki o przetwarzaniu pozyskanej informaciji.

§ 5. Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ich ponownego wykorzystywania nastepuje na wniosek w
przypadkach, gdy:

1) informacja nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Spotki;

2) zostata udostepniona w inny sposéb i nie zostaty okreslone warunki ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne
wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich warunkoéw lub opfat;

3) wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ informacje na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady i tryb dostepu do informacji
bedacych informacjami sektora publicznego.
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§ 6. 1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego mozna ztozy¢é w formie dokumentu
papierowego lub w formie dokumentu elektronicznego na adres:

1) ztozy¢ w Sekretariacie Spotki w godzinach jej pracy;

2) przesta¢ drogg pocztowag na adres: Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. 47-330 Zdzieszowice ul.
Wschodnia 2

3) e-mail: bok@wik.zdzieszowice.pl

2. Whniosek winien spetnia¢ warunki formalne wskazane w ustawie z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego - do wykorzystania wzér wniosku okreslony w zatgczniku do
niniejszej instrukcji.

3. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia
brakdw, wraz z pouczeniem, ze ich niesuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

4. Whiosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku. W
sprawach szczegdlnie skomplikowanych mozliwe jest przedtuzenie zatatwienia sprawy do 2 miesiecy, po
zawiadomieniu wnioskodawcy o przyczynach opdznienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

§ 7. Spdtka, po rozpatrzeniu wniosku:

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okreslania warunkéw ponownego
wykorzystywania;

2) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji sektora publicznego przez
whnioskodawce;

3) sktada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie;

4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

§ 8. 1. Wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, a
takze wysokos¢ optat za ponowne wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty,
ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej. W przypadku otrzymania sprzeciwu
Zarzad, w drodze uchwaty, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub o wysokosci opfat.

2. Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania oraz do decyzji o
warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej oraz o wysokosci optat stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 23).

3. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz.U. z 2016 r. poz. 718), z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;
2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

§ 9. 1. Spdétka moze natozy¢ optate za udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, jezeli
przygotowanie informacji w sposéb wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw.

2. Do kosztéow wptywajacych na ustalenie optaty zalicza sie koszty zwigzane z przygotowaniem i przekazaniem informacji
publicznej w sposdb i formie okreslonych we wniosku o ponowne wykorzystywanie oraz zwigzane z wptywem innych
czynnikdéw, jakie beda brane pod uwage przy wnioskach nietypowych, ktére moga mie¢ wptyw w szczegdlnosci na koszty lub
czas przygotowania lub przekazania informacji.

3.  Wysokosé optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztdw poniesionych bezposrednio w celu przygotowania i przekazania
informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposdb i w okreslonej formie.

4. Spoétka umozliwiajagc ponowne wykorzystywanie, w sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji
sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w jego systemie teleinformatycznym, moze natozy¢ optate za ponowne
wykorzystywanie, uwzgledniajgcg koszty wynikajace z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych do realizacji wniosku.
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§ 10. 1. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania, bez wzgledu na
sposéb jego ztozenia, podlega ewidencji w centralnym rejestrze wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej,
prowadzonym przez wyznaczonego pracownika, ktéry ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) terminowo$¢ zatatwienia zarejestrowanych wnioskéw;
2) prowadzenie zbioru dokumentacji zwigzanej z zatatwieniem wniosku.

2. Po zarejestrowaniu wniosku w rejestrze wnioskow Prezes Zarzagdu dokonuje dekretacji wniosku do kierownikow
wydziatow, samodzielnych stanowisk pracy, zgodnie z wtasciwoscig rzeczowq okreslong w Regulaminie Organizacyjnym.

§ 11. Spdtka ponosi odpowiedzialnosc jedynie za takg tresé informacji, ktéra zostata zamieszczona na BIP lub innej oficjalnej
stronie internetowej Spofki, a takze takiej ktora zostata udostepniona stosownie do ztozonego wniosku.

§ 12. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostepnione przez Spotke ponosi
odpowiedzialnos¢ za jej wykorzystywanie w sposdb niezgodny z obowigzujgcym prawem.

§ 13. Kierownicy wydziatdw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w Spétce ponoszg odpowiedzialnos¢ za
nalezyte i terminowe zatatwienie wnioskdw o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;j.

§ 14. Biezgca kontrole nad realizacjg instrukcji sprawuje wyznaczony pracownik, a nadzér nad realizacja zadan wynikajgcych
z niniejszej instrukcji sprawuje Zarzad Spotki.

§ 15. W zakresie nieobjetym niniejsza regulacjg zasady udostepniania informacji publicznej celem jej ponownego
wykorzystywania stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz.U. poz.352).

§ 16. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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